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INSTRUIRE
pentru președinții secțiilor 

de votare

- Alegeri pentru Preşedintele
României, din 24 noiembrie 2024



INSTITUTUL NAŢIONAL DE STATISTICĂ
DIRECŢIA JUDEŢEANĂ DE STATISTICĂ VASLUI
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Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României in anul 2024

În Procesul – verbal privind constatarea rezultatului 
votării se completează căsuţele din partea de sus a 
primei pagini, cu numărul secţiei de votare şi adresa 
la care este localizată. 

Numărul secţiei de votare şi cel al biroului electoral 
judeţean se completează şi în partea de jos a fiecărei 
pagini din P.V.

Precizări referitoare la completare:
cifrele se aliniază de la dreapta spre stânga şi se 

scriu citeţ:
datele se înscriu cu pix albastru (nu cu stiloul sau 

cu altă culoare);
acolo unde nu sunt rezultate, nu se completează, 

sau se trece cifra 0, doar la competitorii electorali 
pct.g care nu au obținut nici un vot

 pe P.V. nu se fac ştersături şi/sau corecturi şi nu 
se foloseşte pastă corectoare;

pe codul QR aflat în josul paginii, din partea 
stângă, nu se aplică ştampile sau semnături, 
pentru a nu afecta încărcarea acestuia pe 
tabletă.(există riscul ca pe tabletă să nu poată citi 
procesul-verbal).  

LS
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Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României în anul 2024

a. Numărul total al alegătorilor prevăzut în lista electorală
permanentă existentă în secţia de votare

- Se va înscrie numărul de poziții din lista electorală
permanentă, disponibilă în secția de votare

Cheie de control: pct. a >/= pct. b1

b. Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne

- Se va înscrie suma valorilor de la punctele b1, b2 și b3

Cheie de control: pct.b=pct.b1+pct.b2+pct.b3

b1. Numărul total al alegătorilor care s-au prezentat la urne,
înscrişi în lista electorală permanentă

- Se va înscrie rezultatul numărării semnăturilor din lista
electorală permanentă, corespunzătoare persoanelor
care au votat, înscrise în această listă

LS
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Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României în anul 2024

b2. Numărul total al alegătorilor care s-au
prezentat la urne şi nu sunt cuprinsi în lista
electorală permanentă, înscrişi în lista
electorală suplimentară

- Se va înscrie rezultatul numărării semnăturilor
din lista electorală suplimentară, 
corespunzătoare persoanelor care au votat, 
înscrise în această listă.

Atentie!
In lista suplimentara se vor regasi:

- alegatorii omisi din lista electorale permanentă;
- alegatorii care se afla în alta unitate administrativ-

teritorială decat unde își au domiciliul sau
reședința;
- alegatorii care îndeplinesc funcția de membrii/ 
operatorul/ asigură paza pentru B.E.S.V. și nu au
domiciliul/reședinta la aceeași secție de votare
- alegatorii cu mobilitate redusă cauzată stării de 

sănătate sau vârstei care conform domiciliului
sau reședinței sunt alocați la alta secție de votare

LS

5



Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României în anul 2024

b3. Numărul total al alegătorilor care au votat utilizând
urna specială**), înscrişi în extrasul din listele
electorale

-Se va înscrie numărul de semnături din extrasul din
listele electorale, corespunzător numărului de persoane
care au votat, înscrise în acest extras

c. Numărul total al voturilor valabil exprimate

-Se va înscrie numărul buletinelor de vot scoase din urnă
şi care au fost declarate valabile de catre membrii
B.E.S.V.

Cheie de control:

- pct.c = suma voturilor valabil exprimate înscrise la
pct g.

- pct.c</=pct.b-pct.d (Dacă este inegalitate, veţi
menţiona numărul si motivul la pct.j)

LS
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Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României în anul 2024

d. Numărul voturilor nule

- Se va înscrie numărul de buletine de vot
scoase din urnă care au fost declarate nule de
către membrii B.E.S.V.

e. Numărul buletinelor de vot primite

-Se va înscrie numărul de buletine de vot
primite. În cazul în care valoare diferă de cea
existentă în PV de predare – primire, se va
menționa acest aspect la punctul j.

-Cheie de control: pct.e>/=pct.c+pct.d+pct.f

(Dacă este inegalitate, veţi menţiona numărul
şi motivul la pct.j)

f. Numărul buletinelor de vot neîntrebuinţate
şi anulate

- Se va înscrie numărul de buletine de vot care
au rămas nefolosite şi au fost anulate la finalul
scrutinului, respectiv buletinele de vot care nu
au ajuns în urnă.
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g. Numărul voturilor valabil
exprimate, obţinute de fiecare
CANDIDAT

- În cazul în care unul sau mai mulţi
competitori nu au obţinut niciun vot, 
se va trece cifra 0 aliniată la dreapta;

Atentie!

Să nu existe inversări ale voturilor
între competitori !

Este interzis să se efectueze corecturi
ale cifrelor ce atestă voturile valabil
exprimate obţinute de fiecare
competitor electoral.
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Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României în anul 2024

h. Expunerea pe scurt a întâmpinărilor
formulate şi a modului de soluţionare a 
acestora, precum şi a contestaţiilor
înaintate biroului electoral judeţean

- Dacă au existat întâmpinări şi/sau
contestaţii, se va expune pe scurt modul
de soluţionare a acestora

i. Numărul ştampilelor cu menţiunea
“VOTAT” la începerea votării; se 
menţionează dispariţia uneia sau mai
multor ştampile, dacă este cazul, precum 
şi starea sigiliilor de pe urne la 
închiderea votării

- Numărul ştampilelor cu menţiunea
“VOTAT”la începerea votării (dacă lipseşte
vreo ştampilă se va consemna tot la acest
punct)

- Starea sigiliilor – INTACTE ( în cazul în au 
fost distruse, se va menţiona)



j. Alte situaţii **)

- Se menţionează dacă numărul total al alegătorilor
prevăzut în lista electorală permanentă existentă în 
secţia de votare diferă de numărul total al alegătorilor
din Registrul electoral, şi se specifică diferenţa;

- Se menţionează dacă numărul buletinelor de vot găsite 
în urnă diferă de numărul alegătorilor care au votat, 
rezultat în urma numărării semnăturilor din listele
electorale permanente, din listele electorale
suplimentare şi din extrasul din listele electorale, precum 
şi care este diferenţa, respectiv dacă:

pct.b>pct.c+pct.d;

- Se menţionează dacă numărul buletinelor de vot găsite 
în urnă (număr voturi valabil exprimate + număr voturi
nule) adunat cu cel al buletinelor de vot neîntrebuinţate 
şi anulate este mai mic decât numărul total de buletine
de vot primite, şi care este diferenţa, respectiv dacă:

pct.c+pct.d+pct.f<pct.e.

- Se va justifica lipsa uneia sau a mai multor semnături ale 
membrilor secţiei de votare;
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Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României în anul 2024
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Instrucțiuni de completare a Procesului - Verbal de consemnare a rezultatelor 
votării pentru

alegerea Președintelui României în anul 2024

Atenţie! – SE VERIFICĂ CORELAŢIILE

◦pct.  a >/ =  pct. b1
◦pct. b =  pct. b1 +  pct.b2 +  pct.b3
◦pct. c = suma voturilor valabil exprimate la  
pct. g (suma voturilor de pe rândurile de la 
pct. g)

◦pct. c < / = pct. b - pct. d
◦pct. e > / = pct. c+pct. d+pct. f

ATENŢIE!
pct.a trebuie să fie egal cu numărul persoanelor înscrise în lista permanentă.
Dacă pct. e > pct.c + pct.d + pct.f (necesită explicație la pct.j).
Dacă pct. c < pct. b - pct. d (necesită explicație la pct.j).

În situaţia în care corelaţiile nu sunt respectate, se vor renumăra buletinele 
de vot.



Să vă asigurați că ați înscris:

- la pct.h) nu este cazul sau cazul soluționat

- la pct. i) numărul ştampilelor şi starea sigiliilor

- la pct. j) din P/SV, toate situațiile în care vă regăsiți, 
înscrise pe exemplul de proces-verbal dat la instruire. 

Atenţie! 
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Finalizare completare Procese-Verbale

După ce a fost completată ciorna pentru PV/SV, preşedintele SV o va 
da operatorului de calculator spre introducere. Preşedintele SV 
aşteaptă mesajul dat de operator şi procedează astfel:

• dacă există atenționări sau erori semnalate de către aplicație se fac 
reverificări și corecturi, după caz.

• dacă procesul verbal este corect, președintele SV va completa pe hârtie 3 
exemplare originale  de PV/SV , care vor fi semnate olograf de către 
membrii secției de votare, le va ștampila şi va asigura fotografierea în 
aplicația informatică a fiecărei pagini din PV/SV de către operatorul de 
calculator .

◦ Fiecare pagină a PV/SV se va semna în partea stângă, sus de către toţi
membrii SV şi va avea ştampila SV, iar pe ultima pagină se vor trece 
numele şi prenumele membrilor SV , apartenenţa politică şi semnătura;

Un exemplar din PV/SV se afişează la secția de votare, iar 2 
exemplare originale vor fi aduse la Biroul Electoral Judeţean.

Atenție! Obligatoriu, unul din cele 2 exemplare cu care se vine la 
Biroul  Electoral Județean, va fi cel care s-a fotografiat  în aplicație.
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Finalizare completare Procese-Verbale

Foarte IMPORTANT

La final, Procesele-Verbale se verifică să fie identice în toate 
formatele (hârtie, tabletă și poză) pentru fiecare tip de proces-verbal, 
astfel:
PV pe hârtie: cele 2 exemplare completate și predate, 

în original; 
D_PROV: cel electronic completat pe tableta 

operatorului de calculator din SV;
PV poză: fotografia PV-ului original pe hârtie efectuată 

cu tableta în SV (aceasta se face după ce v-ați asigurat 
că PV-ul este completat corect, are toate semnăturile și 
ștampila de control a SV pe fiecare pagină).

Atenție! Obligatoriu unul din cele 2 exemplare cu care se 
vine la BEJ, va fi cel care s-a fotografiat în aplicație 
folosind tableta
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Vă mulțumesc pentru 
atenție !


