MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL VASLUI
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Nr.17426
Data: 3.12.2018

CAIET DE SARCINI
Pentru atribuirea contractului de achizitie publica de
»Servicii postale de distribuire a corespondentei 2019”

Generalitéti.

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor
minimale pe baza cérora se elaboreaza de citre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara,
pentru servicii postale de distribuire a corespondentei Institutiei Prefectului — judeful Vaslui in
regim intern si international. Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minime §i
obligatorii.

Ofertele care nu respecté specificatiile si/sau care propun prestarea serviciilor pogtale
de distribuire a corespondentei in conditii tehnice inferioare celor previzute in prezentul caiet
de sarcini vor fi declarate neconforme.

Obiectul achizitiei

Obiectul contractului de achizitie publica consti in achizitionare de ,,Servicii postale
de distribuire a corespondentei - 2019,, CPV 641100004, - Institufia Prefectului Judeful
Vaslui, respectiv primirea, preluarea si livrarea trimiterilor de corespondent3 catre destinatari
de pe intreg teritoriul Romaéniei, precum si in sistem international. Denumirea serviciilor
solicitate, treptele de greutate precum si numarul trimiterilor pe fiecare treaptad de greutate
sunt detaliate in Anexa nr. 1 atasati la prezentul anunt.

Autoritatea contractanti este:

Institutia Prefectului — Judeful Vaslui

Sediu: Palatul Administrativ, str. Stefan cel Mare nr. 79, municipiul Vaslui
Telefon: 0235-316-330

Fax: 0235-361-398

e-mail: prefectura@prefecturavaslui.ro

Sursa de finantare
Sursa de finantare este Bugetul de stat al Romaniei.



5. Ceriteriile de calificare si selectie
in baza prevederilor din Normele procedurale proprii pentru achizitiile de servicii din
categoria celor cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, pentru achizitia de servicii
postale (in regim intern §i international), se stabilesc urmdtoarele criterii de calificare si
selecie:
a) Capacitatea de exercitare a activitdfii profesionale referitoare la serviciile pogtale
previzute in prezentul caiet de sarcini;
b) Motivele de excludere previzute la cap. 1V, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea nr.
98/2016.

a) Oferta depusi de fiecare operator economic va cuprinde documentele pe care ofertantii
le considerd relevante pentru sustinerea capacitdfii de exercitare a activitdii
profesionale in domeniul serviciilor postale, conform prevederilor art. 173, alin. (1)
din Legea nr. 98/2016: “ Art, 173, (1); Autoritatea contractantd are dreptul de a
solicita oricdrui operator economic sa prezinte documente relevante care sd
dovedeascd forma de inregistrare §i, dupd caz, de atestare ori apartenentd din punct
de vedere profesional, in conformitate cu cerinfele legale din tara in care este stabilit
operatorul economic.”

Ofertantii vor prezenta documente din care sa rezulte capacitatea de a livra trimiterile
postale la orice adres& postala de pe teritoriul national §i international.

b) Pentru a putea proba neincadrarea in prevederile legale referitoare la motivele de
excludere previzut la cap. 1V, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din legea nr. 98/2016,
ofertantul care va fi declarat castigitor in urma selectiei de oferte, va depune la sediul
autoritafii contractante un certificat constatator emis de Oficiul National al
Registrului Comertului, in original sau copie certificatd pentru conformitate cu
originalul. Informatiile prezentate in acest certificat trebuie s3 fie reale/valide i
actuale, iar certificatul trebuie si fie valabil la data prezentdrii acestuia.
Neindeplinirea acestei conditii anterior finalizarii procedurii de achizifie si incheierii
contractului va da posibilitatea autoritdfii contractante de a considera neindeplinit
criteriul respectiv si a declara castigitor urmitorul ofertantul urmétor clasat.

¢) Certificatul de atestare a dreptului de a furniza servicii postale/ echivalent
eliberat de ANCOM( Autoritatea Nationala pentru Administrare si Reglementare in
Comunicatii)/ echivalent emisi in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
valabil la data depunerii ofertelor in SEAP - in copie lizibila, semnata si stampilata cu
mentiunea ,,conform cu originalul”

6. Propunerea tehnici
Se solicitd a fi prezentati oferta pentru toate tipurile de activititi indicate in ANEXA

nr. 1 la prezentul caiet de sarcini, mentiunile referitoare la acestea ludndu-se in considerare la
evaluarea pretului serviciului postal.



Ofertantul va elabora propunerea tehnicd astfel incat aceasta sd respecte cerintele
inserate in caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii.

Cantitatile estimate sunt orientative, iar prestatorul va trebui sa {ind seama cd numdrul
de expedieri variazd de la o lund la alta, in functie de necesitifile de lucru ale autoritatii
contractante, aceste variatii neputind constitui motiv de modificare a prefului unitar
ofertat/trimitere.

Propunerea financiara

Se vor prezenta oferte de pref, conform categoriilor indicate de autoritatea
contractanti. In pretul unitar ofertat pentru fiecare plic expediat vor fi cuprinse toate costurile
necesare indeplinirii tuturor operatiunilor de lucru mentionate in prezentul caiet de sarcini,
detaliindu-se pentru fiecare operatiune.

Oferta financiaria se va exprima in lei, la care se adaugd TVA.

Preful ofertat pentru serviciile postale/trimitere pogtald trebuie s fie ferm si nu poate
fi modificat decat in cazul aparitiei unor modificari legislative, cu conditia notificarii scrise cu
30 de zile inainte de data modificarii tarifelor.

Propunerea financiara cuprinde:

a)Formularul de oferta conform Formularului nr. 5 atasat, care reprezintd elementul
principal al propunerii financiare §i care contine Preful total pentru prestarea serviciilor ce
fac obiectul prezentului anunt, acest pret fiind postat si in catalogul electronic SEAP péni la
data limita 17.12.2018 ora 12.00

Anexa la Formularul de oferta conform Formularului nr. 6 atasat la prezentul anunt, in care

ofertantul va prezenta detaliat:

Pretul unitar si Preful total in lei fara TVA pentru fiecare serviciu, treapta de greutate i numar
de trimiteri solicitate §i detaliate in Anexa nr. 1 atasat la prezentul anunt

Pretul total in lei fard TVA pentru toate serviciile solicitate si care fac obiectul prezentului
anunt.

Oferta financiara, oferta tehnicd si formularele se depun la REGISTRATURA
GENERALA a institutiei sau Ia adresa de e-mail achizitii@prefecturavasluiro péni
la data limita de depunere 17.12.2018, ora 12.00

Ofertantul va pregéti oferta financiara finind cont de urmitoarele aspecte:

Durata estimati a contractului
Durata contractului este pani la data de 31 decembrie 2019, inclusiv, cu posibilitatea
de prelungire la solicitarea beneficiarului.

Conditii de livrare a corespondentei si termenele de expedifie
Serviciile postale se vor realiza pentru beneficiarul: Institutia Prefectului — judetul
Vaslui, inclusiv pentru Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si



inmatriculare a Vehiculelor Vaslui si Serviciul Public Comunitar de Evidents si Eliberare a
Pasapoartelor Simple Vaslui.

Se va prelua zilnic toatd corespondenta interné si externd, in regim simplu, recomandat
si recomandat cu confirmare de primire, in orice format si greutate, predate de autoritatea
contractantd. Preluarea trimiterilor nu poate fi conditionatd de cantitatea de corespondenté
internd sau externa.

Numdrul trimiterilor nu va fi limitat si nu constituie motiv de modificare a pretului
unitar/trimitere. Volumul de trimiteri variazi (poate fi redus sau mdrit), in functie de
necesitdtile autoritatii contractante.

Corespondenta se va preda zilnic de autoritatea contractantd prestatorului de servicii
postale pe baza unui borderou de prezentare a trimiterilor, pentru ziua curentd, prestatorul de
servicii postale procedand la cntdrirea trimiterilor si a celorlalti parametri care se iau in
calcul pentru determinarea tarifului fiecdrei trimiteri postale predate. Modelul borderourilor
respective este stabilit de citre autoritatea contractantd. La solicitarea prestatorului de servicii
postale, acesta poate fi consultat in privinta stabilirii modelului borderourilor de predare a
corespondentei.

Prestatorul de servicii postale va stampila si va inscriptiona fiecare trimitere pogtala si
fiecare borderou de predare/primire a corespondentei cu data de prezentare a plicurilor
respective de citre autoritatea contractantd, astfel incat si fie indeplinite conditiile stipulate de
art, 183 din Noul Cod de Procedura Civila.

Plicurile care din diferite motive nu au putut fi predate destinatarilor si confirmarile de
primire a trimiterilor cu confirmare de primire vor fi returnate autoritdtii contractante, la
sediul acesteia, fara plata unor tarife suplimentare si in cel mai scurt timp posibil.

Prestatorul de servicii postale va mentiona pe plicurile returnate, in mod obligatoriu,
data avizarii, motivul nepredarii plicului si data returndrii.

Prestatorul de servicii postale se va asigura cd pe confirmdrile de primire se va
mentiona de cdtre primitor, in mod obligatoriu, data predarii plicului, calitatea primitorului,
semndtura de primire a acestei persoane §i stampila in cazul persoanelor juridice.

Borderourile de predare/primire a corespondentei vor fi predate prestatorului de
servicii postale in dublu exemplar impreund cu corespondenta de citre reprezentantii
autoritdfii contractante. Dupa verificarea, semnarea, stampilarea §i datarea lor de citre
prestatorul de servicii postale, acesta va returna in cel mai scurt timp posibil autoritafii
contractante unul din cele doud borderouri, impreuna cu facturile fiscale aferente serviciilor
postale prestate.

Prestatorul de servicii postale se obligd si livreze corespondenta, avind specific
trimiterea recomandati cu confirmare de primire, de maxim 2 ori (prin avizare si reavizare),
in termen de maxim 10 zile {in cazul in care destinatarul nu este gasit la adresa imprimata pe
plic). Daca nici dupi a doua avizare (reavizare) destinatarul nu ridica corespondenta, plicul va
fi returnat gratuit la sediul autoritdtii contractante, avind inscrisd pe plic data de
avizare/reavizare, stampila prestatorului de servicii postale, data i motivul returnérii.

Termen de expeditie

- In fara: maxim (z+3) zile;
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VIIIL.

- in Europa: maxim (z+5) zile;

- in afara Europei: maxim (z+12) zile.
Legenda: z = ziua de referintd (data predérii plicului de cétre autoritatea contractanta
prestatorului de servicii postale)

Ofertantii trebuie s respecte specificatiile tehnice privitoare la termenul de expeditie,

aceste specificatii fiind obligatorii si eliminatorii.

Ofertantii vor trebui s parcurga urmétoarele faze de lucru:
Preluarea in sistem de maxima securitate a borderourilor de predare/primire si aplicurilor
predate;
Completarea borderourilor de predare primire cu data de expeditie, costurile de expeditie
si alte informatii privitoare la corespondenta aferenta borderourilor respective;
fntocmirea facturilor fiscale si a altor documente aferente trimiterilor postale respective;
Pregitirea si sortarea plicurilor in functie de coordonatele cerute, in vederea expedierii.;
Expedierea corespondentei, in forma solicitatd de autoritatea contractantd, citre
destinatiile indicate pe plicuri;
Transportul si predarea corespondentei la destinatari;
Predarea citre autoritatea contractanti a borderourilor de predare/primire, a facturilor si a
altor documente aferente trimiterilor postale;
Predarea la sediul autorititii contractante a plicurilor returnate si a confirmarilor de
primire.

10. Obligatiile ofertantilor

Prestatorul de servicii postale are obligatia de a pune la dispozitie autoritaii

contractante, prin propunerea tehnicd, metodologia privind conditiile de prestare a serviciilor
postale, care va contine cel pufin urmétoarele:

- Conditiile de calitate pe care urmeazi sé le indeplineasci serviciile postale care vor fi
prestate;

- Réispunderea prestatorului fati de serviciile incredintate;

- Un mecanism simplu, transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite in
cazurile de pierdere, furt, deteriorare, distrugere partiald sau totald a plicurilor, cu
indicarea modalitatilor in care se vor constata evenimente acoperite de garantia
impotriva riscurilor de pierdere, furt, deteriorare, distrugere partiald sau totald a
plicurilor, modul de despagubire a beneficiarului si cuantumul despdgubirilor.

Prestatorul se va obliga sd pastreze confidentialitatea informatiilor si datelor cu
caracter personal de care va lua cunostinta in efectuarea serviciilor postale, in orice mod si
moment al deruldrii contractului. in acest sens, in conditiile sectiunii a 3-a
Confidentialitate, art. 57, alin.3 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice sunt
aplicabile.



Prestatorul de servicii postale se va obliga s& presteze serviciile in conditii de calitate
superioara si fara discrimindri.

Pe toatd durata operatiunilor de colectare, sortare, transport si livrare la destinatari,
prestatorul de servicii pogtale va raspunde pentru pierderea totald sau partiald a plicului
expediat, precum §i pentru pagubele pricinvite destinatarilor, conform art. 42 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 13/2013 privind serviciile postale, cu modificérile
si completarile ulterioare.

in cazul prestarii serviciilor postale dupid termenul convenit si reclamirii acestei
imprejurdri, prestatorul va fi obligat la plata de dobénzi legale penalizatoare aplicate
tarifului aferent trimiterii finalizate cu intdrziere, urménd a se deduce din valoarea facturii,
conform art. 42 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 13/2013 privind serviciile
postale, cu modificérile si completérile ulterioare.

Prestatorul de servicii postale se va obliga s asigure resursele umane si materiale, fie
de naturd provizorie sau permanentd, necesare pentru desfisurarea in bune condifii a
serviciilor ofertate.

Prestatorul de servicii postale se va obliga si asigure o bund coordonare a activitétilor
presupuse de aceste servicii, sd rezolve problemele aparute in derularea acestor obligatii,
sd asigure mentinerea unei legéturi permanente cu autoritatea contractanta,

11, Informatii despre depunerea ofertelor

Oferta tehnici §i formularele se depun la REGISTRATURA GENERALA sau la adresa
de e-mail achizitii@prefecturavaslui.ro piné la data limiti de depunere 17.12.2018, ora 12:00.

Ofertele vor fi depuse/transmise pana cel mai tarziu in data limita de depunere 17.12.2018,
ora 12:00, la REGISTRATURA GENERALA a institutiei, sau la adresa de e-mail

achizitii@prefecturavaslui.ro
Fiecare ofertd care va fi depusa la REGISTRATURA GENERALA, va fi intr-un plic

sigilat, care va avea aplicatd stampila ofertantului si inscrisd mentiunea “A nu se deschide
inainte de data de 17.12.2018, ora 12:00".
Oferta va contine in mod obligatoriu urmétoarele documente:

1. Scrisoare de inaintare conform Formularului | atagat;

2. Fisa de Informatii generale conform Formularului 2 atasat;

3. Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art.60 din Legea nr.98/2016
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privind achizitiile publice — conform Formularului 3 atasat. In vederea completérii
acestei Declaratii, precizam ca persoanele cu functii de decizie in cadrul autoritatii
contractante in ceea ce priveste organizarea, derularea si finalizarea modalitétii de
»achizitie directa” ce face obiectul prezentului anunt, respectiv persoanele care
aproba/semneazd documentele emise in legiturd cu sau pentru procedura mentionata
anterior, inclusiv persoanele care aproba bugetul aferent acestei achizitii, sunt: Eduard-
Andrei Popica- Prefect, Mircea Gologan — subprefect, Obreja Maria Laura — sef serviciu,
Sorea Constantin Liviu — sef serviciv, Ginghind Laurenfiu — consilier, Esanu Remus
Andrei — manager public, Crudu Manuela — consilier juridic, Ciubotariu Cristian —
inspector, Popa Anisoara — consilier.

Declaratie pe proprie rdaspundere privind respectarea reglementdrilor in domeniul
mediului, social si al relatiilor de muncé conform Formularului nr. 4 atagat.
Formularul de oferta, conform Formularului nr. 5 atagat
Anexa la Formularul de oferta, conform Formularului nr. 6 atasat
Certificatul de atestare a dreptului de a furniza servicii postale / echivalent eliberat
de ANCOM( Autoritatea Nationald pentru Administrare si Reglementare in Comunicatii)/
echivalent emisa in conformitate cu prevederile legale in vigoare, valabil la data depunerii
ofertelor in SICAP — in copie lizibila, semnata si stampilata cu mentiunea ,,conform cu
originalul”
Certificat constatator/echivalent emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langi
Tribunalul teritorial cu date actualizate in copie semnaté si stampilati de reprezentantul
legal al ofertantului cu mentiune ,,conform cu originalul” din care sa rezulte:

a) Obiectul de activitate al ofertantului. Obiectul contractului trebuie sa aiba
corespondent in codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC.

b) Informatiile cuprinse in Certificatul constatator trebuie sa fie reale/actuale

la data [imita de depunere a ofertelor.

NOTA:

a)

b}

Documentele vor fi semnate pe fiecare pagind de reprezentantul/ reprezentantii legali
autorizati ai ofertantului. Orice stersdtura, addugare, interliniere sau scris peste cel
dinainte sunt valide doar daca sunt vizate de citre persoana/ persoanele autorizate si
semneze oferta.

Achizitorul se obliga s& plateasca pretul serviciilor prestate citre prestator cu ordin de
platd in termen de 30 zile de la prestarea serviciilor, §i a primirii facturii. Factura va fi
insofitd de Borderoul cu numele destinatarului, localitatea de destinatie si numérul de
inregistrare a corespondentei. In mod exceptional, in cazul lipsei fondurilor bugetare
disponibile, termenul de platéd este de maximum 69 zile calendaristice, conform Legii nr.
72/2013 privind masurile pentru combaterea ntérzierii in executarea obligatiilor de plata a
unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si
autoritati contractante.



¢) Documentele emise in altd limbd decdt limba roména, vor fi insotite obligatoriu de
traducerea autorizati si legalizata a acestora in limba romana.

La finalizarea achizitiei se va incheia un contract de achizitie publica de servicii postale, pana

la data de 31 decembrie 2019, inclusiv, cu posibilitate de prelungire la solicitarea
beneficiarului.

intocmit,
Consilier Ginghina Laurentiu-Nicolae
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